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Lista cu documentele produse/ gestionate de Teatrul Maghiar de Stat Cluj-Napoca



1. Acte normative (legi, ordonanţe de urgenţă, ordonanţe, hotărâri ale Guvernului)
2. Ordine, dispoziţii, regulamente şi instrucţiuni cu caracter normativ emise de Ministerul Culturii
3. Reglementări naţionale/internaţionale
4. Programe, strategii, proiecte, planuri
5. Acorduri, protocoale, convenţii
6. Proceduri operaţionale/de sistem
7. Regulamente
8. Acte administrative
9. Acte juridice
10. Documente financiar – contabile
11. Documente privind achiziţiile publice
12. Corespondenţă internă/externă
13. Registre de intrare – ieşire a corespondenţei
14. Borderouri de expediere a corespondenţei
15. Procese verbale, adrese interne/externe
16. Rapoarte, sinteze, analize, studii, cercetări, situaţii statistice, bilanţuri, evidenţe
17. Registre, condici, OPIS – uri, nomenclatoare
18. Anunţuri, informări, precizări, înştiinţări, comunicări, prezentări, invitaţii
19. Comunicate de presă, informaţii de presă
20. Materiale de informare (ghiduri, pliante, broşuri, reviste etc.)
21. Ordini de zi, minute, hotărâri, decizii
22. Formulare, fişe, cereri, declaraţii
23. Adeverinţe, certificate, atestate, diplome, legitimaţii, permise
24. Contracte, convenţii, mandate
25. Petiţii/memorii primite şi răspunsurile formulate la acestea
26. Solicitări informaţii de interes public primite şi răspunsurile formulate la acestea
27. State de funcţii şi de personal
28. Dosare profesionale şi de personal
29. Pontaje
30. Fişe de post
31. Fişe de evaluare/apreciere individuală a activităţii
32. Fişe de inventar
33. [bookmark: _GoBack]Declaraţii de avere şi de interese
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